SPF - People to People’, merrey - gl‘:::i:"e:xUnion
Sma l.'. p rOjectS 9 LI G HT“ Meuse-Rhine (NL-BE-DE)
Leitfaden Small Project Fund

Hinweis: Aus Grinden der Lesbarkeit wurde im Text die mannliche Form gewéhlt,
nichtsdestoweniger beziehen sich die Angaben auf alle Geschlechter.

Praambel

Dieser Leitfaden enthalt die notwendigen Informationen fur die Vorbereitung, Einreichung,
Durchfuhrung und den Abschluss eines Small projects ,,LIGHT” geblndelt.

Ersollinsbesondere Klarheit Uber die Methodik, die Finanzierungsmodalitaten, die Verfahren usw.
von Small projects schaffen.

Der vorliegende Leitfaden bildet die Referenz fur jede Person/Organisation, die ein Small project
im Rahmen des grenzuberschreitenden Small Project Funds ,,People to People“ Interreg Maas-
Rhein (NL-BE-DE) durchfihren mochte.

Grundlage

Als eine Art Rahmenprojekt im EU-Programm Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE) macht der Small
Project Fund (SPF) in der grenzuberschreitenden territorialen Zusammenarbeit deutlich, dass
Burger- und Kleinprojekte wichtige und erfolgreiche Instrumente mit hohem europdischem
Mehrwert sind, um grenzbedingte und grenzubergreifende Hindernisse zu beseitigen, Kontakte
zwischen den Menschen vor Ort zu fordern und die Grenzregionen und ihre Blrger einander
nadherzubringen.

So gibt der Small Project Fund dem EVTZ EMR ein Tool an die Hand, um grenzuberschreitende
blrgernahe ,,People to People® Initiativen auf dem Gebiet der Euregio Maas-Rhein (sowie ein
Teilgebiet von Rheinland-Pfalz) zu fordern.

Fordergebiet

Das Fordergebiet umfasst sowohl die
5 Partnerregionen der Euregio Maas-
o i romeemescase ovsouarevt. Intarveg, [l St . Rhein, d.h. der Provinz Luttich, der
Metise-Rhine {NL BE-DE) Provinz Belgisch Limburg, einem Teil
Small Project Fund der Provinz Niederldndisch Limburg,
i cureee des Region Aachen Zweckverbands
und der Deutschsprachigen
Gemeinschaft sowie die Teilgebiete
Eifelkreis Bitburg-Prum und Kreis
Vulkaneifel aus Rheinland-Pfalz.

(Karte zum Download)

REGION AACHEN (0)
Bl PROVINCIE LIMBURG (NL)
PROVINCIE LIMBURG (B)
PROVINCE DE LIEGE (8)
DEUTSCHSPRACHIGE GEMEINSCHAFT (8) -
KREIS BITBURG-PROM UND KREIS VULKANEIFEL (D)
Kommunen | Gemeenten | Communes
Kreis (D) | COROP (NL) | Bezirh, Arvondissement (B)
Stadt | |
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Forderziele und Inhalte des SPF

Themenbereiche

Mit dem Ziel, grenzuberschreitende blrgernahe Initiativen zu unterstutzen, sind diese in
Bereichen angesiedelt, die es ermdglichen, die Burger zu erreichen und zu einzubinden.
So sind Initiativen in den folgenden Themenbereichen vorgesehen (Liste nicht erschopfend):

KULTUR, SPORT KOMMUNIKATION  NATUR, UMWELT
& TOURISMUS (SOZIALE) INKLUSION 3 N

BILDUNG & KREISLAUFWIRTSCHAFT BU RGER-

AUSBILDUNG BETEILIGUNG
GESUNDHEIT

In Verbindung mit diesen 6 groBen Themenbereichen sollen auch Initiativen im Rahmen der
Ubergeordneten Ziele von Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE) entwickelt und unterstutzt werden, wie
sie in den groBen gesellschaftlichen Herausforderungen und den spezifischen Zielen definiert
sind, wie z.B.:

- Kreislaufwirtschaft

- (soziale) Inklusion

Von Vorteil ist auch, wenn diese beiden Ubergeordneten Themen in Forderantragen zu den
6 groBen Themenbereichen mit einflieBen kénnen.

Finanziell unterstutzt werden...

Grenzuberschreitende burgernahe Initiativen in Form von Veranstaltungen, Apps, Tools,
Austauschen, Aktivitdten, Seminaren etc. werden in diesen Themenbereichen mit Mitteln aus
dem Small Project Fund unterstutzt.

Eine spezifischere Auflistung zu mdéglichen Aktivitaten in den jeweiligen Themenbereichen ist als
Anlage A zum Leitfaden verflgbar (Weblink).

Zu den ,,nicht* geforderten Vorhaben gehoren

Sprachzertifikate

Investitionsguter

Bauvorhaben

Reine Infrastrukturprojekte

Feste mit einem kommerziellen Charakter

Aktivitaten/MaBnahmen, die einem ordnungsgemaBen und verantwortlichen Umgang mit
Forder- und somit Steuermitteln zuwiderlaufen.

Folgende Aktivitaten werden nur als Teil einer groBeren MaBnahme oder als Aktivitat in
Kombination mit mehreren Aktivitaten gefordert:

e Drucksachen;

e CD’s,DVDs;

e |nfrastrukturmaBnahmen, wie z.B. Parkbanke, Infopanele;

° Ubersetzungen von Ausstellungen, Drucksachen usw.;

Sachverhalte, die nicht eindeutig den o.g. Punkten einzuordnen sind, werden mit den Mitarbeitern
des SPF-Managements beim Verwaltungsburo des EVTZ EMR besprochen.
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Verschiedene Projektarten

Bei der Ausarbeitung der Rahmenbedingungen fur den Small Project Fund ,,People to People*
wurde darauf geachtet, den verschiedenen Zielgruppen und ihren Bedurfnissen bestmadglich
gerecht zu werden.
Daher wird zwischen vier Arten an Projekten unterschieden:

e die sog. ,Bildungsmobilitaten“ => 700 € an EFRE-Mittel,

e die Mikroprojekte => 1.400 € an EFRE-Mittel,

e sowie die Small projects ,,LIGHT” und ,,MAXI“ => bis 28.000 € bzw. 70.000 € an EFRE-

Mitteln.

Diese Projektarten unterscheiden sich nicht nurim Volumen der Fordersumme, sondern auch pro
rata im Arbeitsaufwand.
Far Bildungsmobilitdten und Mikroprojekte sind die Richtlinien in separaten Infoblattern
enthalten.
Dieser Leitfaden widmet sich den Small projects ,,LIGHT*

Small projects , LIGHT"

Zielsetzungen

Auch die Small projects ,,LIGHT* haben unter dem Motto ,,Blrgerndhe“ zum Ziel, den Austausch
zwischen den Einwohnern, Besuchern, Organisationen zu fordern, das europaische Bewusstsein,
das Zusammengehorigkeitsgefiihl der Menschen im Grenzgebiet zu verbessern, gegenseitige
Vertrauen zu starken und somit zu einer besseren Lebensqualitat beizutragen.
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Co-funded by
the European Union

Small projects ,,LIGHT* MeuserRnine (NL-BE0D

Leitfaden Small Project Fund

Das Leben eines Small projects

01

Information

- Infositzungen,
- Website,
- Partnerregionen
- Regicnale Antennen (RA)
usw.

02

Projektidee Einreichung Entscheidung Umsetzung Abschlussbericht
- Informationen / Download von - Einreichung des Endgultige Entscheidung durch Start + Umsetzung Vorbereitung
Richtlinien + Antragsunterlagen Finanzierungsantrags das SPF Selection Committee des Projekts +
+ (Meilensteine) Einreichung
- Kontaktaufnahme mit den RA / - Bestdtigung der Einreichung

SPF-Projektmanager
- Registrierung der Projektidee

DAS LEBEN EINES ‘SMALL PROJECTS’

LIGHT" & ‘MAXI

03 05 07 09 1

Antragsstellung Analyse Grant Letter Abrechnung pro Milestones Auszahlung
- Digitales Formular / Webtool - Technische + qualitative Versendung des Grant - Prufung auf Konformitat - Uberprufung des
- Unterstutzung im Annehmbarkeit Letters an den Leadpartner (der Umsetzungsbelege) Abschlussberichts auf
Antragsverfahren durch das - Berichtigungsrunde Konformitat (Inhalt).
SPF-Projektrnanagement - Endgultige Anwendung - Auszahlung von 50%

- Draft-budget - Qualitatsprufung durch das SPF-Team des Forderbetrags Ist der Bericht konform -=
- Aufteilung in Milestones mit (Mindestanforderungen, die zur Auszahlung des (verbleibenden)

Festbetragen Entscheidung vorgeschlagen werden) Festbetrags

,\E

=6

10

Internatianalbe
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Small Project Fund

Wer kann Forderung fur Small projects beantragen?

Potenzielle Antragstellende sprich Zuwendungsendempfanger konnen Korperschaften des
offentlichen Rechts oder gemeinnltzige Organisationen ohne Erwerbszweck mit
Rechtspersonlichkeit sein, wie z.B.:

Vereine, Verbande, Vereinigungen und Organisationen;

zivilgesellschaftliche Gruppen und NGOs (Vereine und Stiftungen);

(halb)offentliche Einrichtungen und Behorden wie z.B. Gemeinden, Gemeindeverbande;
offentlich-private Partnerschaften (PPPs);

sonstige juristische Personen des offentlichen und privaten Rechts (z.B.
Handwerkskammern, Handelskammern, e.V., Stiftungen).

Unternehmen und Privatpersonen sind nicht antragsberechtigt.

Wie hoch ist die Unterstutzung?
Die Forderung der Small projects ,,LIGHT* ist wie folgt aufgestellt:

Max. totale Kosten:  40.000 EUR
EFRE-Forderung 70 % der forderfahigen Kosten
Max. Férderung 28.000 EUR

Projektlaufzeit

Die Projektlaufzeit ist bei den Small projects ,,LIGHT® (mit max. 28.000 € EFRE-Anteil) auf ein
Maximum von 12 Monaten begrenzt.

Antragsverfahren

Registrierung der Projektidee

Ist eine Projektidee vorhanden, die fiir eine Forderung im Rahmen der Small projects in Frage
kommen kann, so sollen die Antragsteller diese im Vorfeld beim SPF-Management anhand einer
E-Mail an spf@euregio-mr.eu mit einer kurzen Beschreibung (2-3 Zeilen zu Partner, Aktivitaten,
usw.) registrieren.

So kénnen die Antragsteller bei Fragen, im Falle von Partnersuche usw. entsprechend begleitet
werden.

Einreichung des Forderantrags

Ein Forderantrag fur ein Small project ist vollstandig: d.h. anhand von

e Anhang 1a: Template Antragsformular (Download Link)

e Anhang 1b: Kosten- und Finanzierungsplan (Download-Link) inklusive der erforderlichen
Anlagen

e Anhang 3 a+b: Bescheinigung ,Verpflichtung flr Leadpartner (3a: Download Link) und fur
Partner (3b: Download Link).

per E-Mail zu richten an:
spf@euregio-mr.eu.

Nach Bestatigung der Antragseinreichung durch das SPF-Management, erfolgt die formale und
qualitative Prufung (inklusive eines Feedback-Momentes mit den Antragstellern).

Zwischen Einreichung und Beschlussfassung liegen ungefahr 3 Monate, die fur die Bearbeitung
des Antrags und dessen Beschlussvorlage erforderlich sind.

gﬂ euregio 1

Wit Fassung 2025-05 5/13

provincie - g RAZV g Province 3
Limburg %% wallon OSthIQ'E“a fegonsachen deliege
ntntions



SPF “People to People” interreg R SRS vnen
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Antragsteller: Lead- und Projektpartner

Aus ihrer Mitte benennen die Projektpartner einen Leadpartner. Dieser tragt die organisatorische,
inhaltliche und finanzielle Gesamtverantwortung fur das Small project und ist zentraler
Ansprechpartner und alleiniger Vertragspartner flr das Verwaltungsburo des EVTZ Euregio Maas-
Rhein als verantwortliche Organisation fur den Small Project Fund ,,People to People®.

Zeitraum der Forderfahigkeit

Férderfahig sind nur solche Kosten, die zwischen dem Anfangsdatum und dem Enddatum des
Projekts anfallen.

Die Projektaktivitaten konnen erst gestartet werden, wenn der eingereichte Forderantrag durch
das SPF Selection Committee (fortan SPF SC) beschlossen ist.

Die Durchfuhrung der Projektaktivitdten hat innerhalb des bei der Genehmigung festgelegten
Zeitraums zu erfolgen. Demnach sind die erforderlichen Umsetzungsnachweise innerhalb dieses
Zeitraums zu erbringen und zusammen mit dem Abschlussbericht am Ende der Projektlaufzeit
beim SPF-Management des Verwaltungsburos des EVTZ EMR einzureichen. Die entsprechenden
Ablaufe und Fristen hierzu werden in der Férderzusage definiert.

Aufbau des Férderantrags und des Budgets

Die im Folgenden beschriebenen Komponenten geben Hilfestellung bei der Erstellung eines
Forderantrags (Anhang 1a)zu den Small projects.

Aufteilung in Milestones

Bei der Erstellung des Forderantrags gilt es sich zuerst Gedanken zum Aufbau des Small projects
zu machen, d.h. die Aktivitaten, die in den Forderantrag aufgenommen werden sollen, in
Milestones (Aktionen) zu bundeln.

Es gibt max. 3 mogliche Milestones je Small project ,,LIGHT*

Zzg\. ist ein Milestone ,,Endbericht” vorgesehen, der in Form eines Pauschalbetrages in Hohe von
700 € dem Budget hinzugefugt werden kann.

In einem zweiten Schritt ist fur jeden dieser Milestones das Budget zusammenzutragen.

Forderfahige Kosten und vereinfachte Kostenoptionen
Grundlage

Der Katalog der forderfahigen Kosten (als Anhang 1b beigefligt) des Programms Interreg Maas-
Rhein (NL-BE-NL) bildet die Grundlage flir das Budget eines Small projects.

In diesem Leitfaden sind die Passagen aus diesem Kostenkatalog wiedergegeben, die flr den
finanziellen Aufbau eines Small projects wichtig sind.

Grundlage fur die Erfassung der Kosten bildet der Kostenplan. Dieser versteht sich als integraler
Teil des Forderantrags (Anhang 1b). Mit Hilfe der moglichst realitatsnahen Kostenschatzung pro
Milestone (Draft budget) wird die Hohe der Forderung ermittelt und in Form eines Festbetrags pro
Milestone im Small project bestimmt.

Voraussetzung fur die Forderfahigkeit von Kosten ist, dass die Kosten direkt mit dem Projekt
zusammenhangen und dass sie fur die Durchfuhrung der betreffenden forderfahigen Aktivitat
notwendig und angemessen sind. Das Zusammenspiel der budgetierten Kosten mit den
vorgesehenen Projektaktivitdten soll einen ,value for money“ ergeben, der in einem sehr
realistischen Verhaltnis zueinandersteht.
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Aufstellung des Projektbudgets

Die Aufschlusselung der Kosten erfolgt im Kostenplan pro Partner, pro Milestone und
Kostenkategorie (Download-Link).

Fur die Erstellung des Budgets eines Small projects kommen — abhangig von der gewahlten
Kostenoption (siehe unten) - folgende Kostenrubriken in Frage:

e Personalkosten,

o Kosten fur externe Expertise- und Dienstleistungen,

e Kosten fur Ausrustung,

e Einnahmen.

Vereinfachte Kostenoptionen

Far die Small projects ,,LIGHT” gilt die Kostenoption 4.

Kostenkategorie Option 4: Vereinfachte Kostenberechnung zur Abdeckung
direkter Personalkosten als Pauschalsatz der direkten
Kosten (ohne direkte Personalkosten)

Personalkosten 20 % der direkten Kosten (ohne direkte Personalkosten)

Blro- und Verwaltungskos- Nicht

ten forderfahig

Reise- und Unterbringungs- Nicht

kosten forderfahig

Kosten flr externe Expertise Tatsachliche

und Dienstleistungen Kosten

N Tatsachliche

Ausristungskosten

Kosten

Bitte beachten:

= Referenzdokumente:
Die angefuhrten direkten Kostenlinien (externe Expertise/Dienstleistung und
Ausristungskosten sind mit Referenzdokumenten, wie Angebot, vormalige Rechnung, die
nicht alter als ungefdhr ein 2 Jahr ist, zu belegen. Diese sind bei der Antragstellung
mitzuliefern.

= Mehrwertsteuer

GemaB dem Kostenkatalog und der darin geltenden Maximalbetrage gilt fur die Small projects,
dass Mehrwertsteuer auf externe Kosten forderfahig ist, sofern die MwSt. nach den nationalen
Mehrwertsteuervorschriften nicht erstattungsfahig ist. Dies ist im Antragsformular anzugeben.
= Nicht forderfahige Kosten
GemaB dem Kostenkatalog Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE) sind die nachstehend aufgefuhrten
Kosten sind in keinem Fall forderfahig:
e Buflgelder,
Geldstrafen,
Prozesskosten,
Kosten fur Geschenke,
Kosten im Zusammenhang mit Wechselkursschwankungen,
Interne Verrechnung zwischen Projektpartnern ist nicht zulassig,
Infrastrukturkosten.

sGeschlossene® Finanzierung und Kofinanzierung

Der Antragsteller garantiert mit der Unterschrift des Antragsformulars die Sicherstellung einer
»geschlossenen Finanzierung®

Sgﬂ euregio
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Dadurch wird gewahrleistet, dass der Anteil des Budgets (d.h. 30%) die nicht mit EFRE-Mitteln
finanziert werden, Uber

e Eigenmittel der Projektpartner,

e Kofinanzierungen Dritter (Gemeinde, Provinz, usw.)

e Sponsoring
gesichert sind.

Doppelfinanzierung

Doppelfinanzierung von Aktivitaten, dieim Rahmen der Small projects angefragt werden, ist keine
Option. Mit der Unterzeichnung der ,,Teilnahmebescheinigung® bestatigt der Leadpartner und die
Projektpartner, dass jegliche Doppelfinanzierung ausgeschlossen wird.

Kriterien und Voraussetzungen

Im Bewertungsprozess eines Forderantrags wird zwischen der Beurteilung der formalen und den
inhaltlichen Voraussetzungen bzw. Kriterien unterschieden.

Formale Kriterien:

1) Die Antragstellung und die Beschlussfassung des Antrags geschehen vor Beginn der
Aktivitaten. Bereits umgesetzte Aktivitaten kdnnen nicht bertcksichtigt werden.

Zwischen Einreichung und Beschlussfassung liegen max. 3 Monate, die fur die Bearbeitung
und Beschlussvorlage erforderlich sind. Wird der Antrag zu kurzfristig vor Beginn der
Aktivitaten eingereicht, kbnnen wir eine fristgerechte Bearbeitung nicht gewahrleisten.

2) Alle Antragsunterlagen (Antragsformular, beigefugtes Budget, Anhange usw.) sind vollstandig
und in einer der drei Amtssprachen der EMR (DE-FR-NL) einzureichen.
Einige Abschnitte sind in den 3 Sprachen auszufillen (im Antragsformular bezeichnet).

3) Der Antragist ordnungsgeman unterschrieben (anhand der Teilnahmebescheinigung).

4) Nur Antragsteller und Projektpartner wie hiervor definiert, kdnnen zusammen ein Projekt
einreichen.’

5) Der Antragstellende und Projektpartnerinnen haben ihren Sitz im Gebiet der EMR+ (siehe
oben). In begrindeten Fallen kann der Antragstellende/Projektpartnerinnen auch von
auBerhalb der EMR+ kommen. Dies ist jedoch im Vorfeld mit dem SPF-Management
abzustimmen, wobei der Bezug, der Mehrwert und der Impakt fir das EMR+ Gebiet zu
verdeutlichen sind.

Dabei gilt es zu verdeutlichen, dass bei einer Partnerschaft von z.B. 2 Partnern, mindestens
1 seinen Sitz im EMR+ Gebiet haben muss.

6) Das Small projects muss auf eine Partnerschaft von mindestens 2 Partnern aus
2 verschiedenen Landern des EMR+ Gebietes aufbauen; bzw. auf eine euregionale Institution
(z. B. auf eine bereits euregional aufgebaute Organisation/Institution worin Partner aus dem
Grenzgebiet eingebunden sind). Die Beteiligung von moglichst vielen Teilregionen des EMR+
Gebietes ist von Vorteil.

Aus ihrer Mitte benennen die Projektpartner einen Leadpartner. Dieser tragt die
organisatorische, inhaltliche und finanzielle Gesamtverantwortung fur das Small project und
ist zentraler Ansprechpartner und alleiniger Vertragspartner fur das Verwaltungsburo des
EVTZ Euregio Maas-Rhein als verantwortliche Organisation fuir den Small Project Fund
»People to People®.

7) Die Durchfuhrung des Small projects muss in einem klar definierten Zeitraum von max. 12
Monaten erfolgen und spatestens bis zum 31.12.2027 abgeschlossen sein.

8) Handeltes sich um staatliche Beihilfe, muss das Vorhaben, um fur eine Forderung in Betracht
zu kommen:

ssﬂ euregio 1
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Small Project Fund

a. unter einen der Artikel der Allgemeinen Gruppenfreistellungsverordnung fallen, die
Voraussetzungen des betreffenden Artikels erfullen und den allgemeinen und
verfahrensrechtlichen Bestimmungen in Kapitel | und Il der betreffenden Verordnung

entsprechen; oder
b. die Voraussetzungen der De-minimis-Verordnung erflillen oder
c. die Voraussetzungen einer anderen Freistellung erfullen.

Dies wird in erster Linie Uber das Antragsformular abgewickelt.

Erfiillt der Forderantrag alle formalen Kriterien, gilt dieser ,,annehmbar“ und geht in die
qualitative Evaluierung.

Qualitative Kriterien

Entspricht der Forderantrag den formalen Voraussetzungen, erfolgt die qualitative Evaluierung
durch das SPF Selection Committee gemaB nachstehenden Kriterien (Gewichtung: % in

provincie ¥

Klammern):

Auswahlkriterium Gewicht

1. Beitrag zu den Zielen des Small Project Funds /grenziiberschreitende 25
Charakter

a. Gehtaus dem Antrag deutlich her, inwiefern das Small project,,LIGHT“ zu den
Zielsetzungen des Small Project Funds ,People to People“ beitragt (u.a.
Burgerndhe) und den damit einhergehenden Indikatoren des Programms
Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE)?

b. Passtdas Small project,,LIGHT" in den gewahlten Themenbereich?

c. Istdas Small project auf grenzUberschreitende Aktivitaten ausgerichtet?

2. Partnerschaft/ (Zielgruppe?) 25%

a. Ist die Zusammensetzung der Partnerschaft fur das vorgeschlagene Small
project relevant?

b. Werden die Aktivitaten/Milestones von verschiedenen Partnern aus
verschiedenen Partnerregionen durchgefuhrt?

c. Ist der Mehrwert der grenziiberschreitenden Zusammenarbeit innerhalb der
Partnerschaft bzw. der grenziberschreitenden Zielgruppe ausreichend
beschrieben?

3. Durchfiihrbarkeit 25%

a. Hat die Projektpartnerschaft ein realistisches Small project vorgeschlagen,
das innerhalb des vorgesehenen finanziellen und zeitlichen Rahmens
durchgefuhrt werden kann?

b. Sind die geplanten Projektergebnisse (in Form von Umsetzungsnachweisen)
messbar, realistisch und erreichbar?

c. Sind die Kommunikationsaktivititen des Small Projekts ausreichend
entwickelt?

4. Budget und ein gutes Kosten-Nutzen-Verhaltnis 25%

a. Ist das Budget fur diese grenziberschreitenden Aktivitdten angemessen
ausgestattet (auch in Bezug auf die Leistung und Dauer)?

b. Stehen die veranschlagten Kosten im Einklang mit dem Kostenkatalog?

c. Tragtdas Projekt auf der Grundlage des beantragten Budgets in angemessener
Weise zur Erreichung der Output- und Ergebnisindikatoren bei (,value for
money“)?

S R'?‘j""f"?‘“l’ Fassung 2025-05 9/13
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Evaluierung

Inwiefern der Forderantrag den qualitativen Kriterien entspricht, wird anhand folgender Tabelle
evaluiert:

Qualitatsanalyse Punkte
Ausgezeichnet 5
Gut 4
Angemessen 3
Schwach 2
Unzureichend 1

Die Bewertung der Qualitat geschieht folgendermafien:

o Jedes Kriterium erhalt eine Punktzahl

e Daraus wird eine Gesamtpunktzahl ermittelt.

e FEin Forderantrag gilt als angenommen, wenn er mindestens 3 von 5 Punkte (ungewichtet) je 4
qualitativem Hauptkriterium und somit auch einen gesamten Mittelwert von insgesamt 3
Punkten erreicht.

Auswahl der eingereichten Forderantrage

GemaB der festlegten Prozedur entscheidet das SPF SC), das mindestens 4-mal pro Jahr tagt,
Uber die Gewahrung einer finanziellen Unterstutzung. Dabei beruht es sich auf das Ergebnis der
Prufung und Evaluierung des eingereichten Forderantrags.

Eine Geschaftsordnung regelt auf transparente und deutliche Weise die Ablaufe der Auswahl.

Innerhalb von 14 Kalendertagen nach der Entscheidungsfindung durch das SPF SC werden die
Antragstellenden Uber den gefassten Beschluss in Kenntnis gesetzt.

Dies geschieht in Form einer Forderzusage (inkl. Bedingungen und Hohe der zugesagten
Fordermittel), die das Verwaltungsbiiro des EVTZ EMR stellt dem Leadpartner des Small projects
zustellt.

Umsetzung und Gewahrung der Férdermittel

Auszahlungen und Vorschusszahlungen

Mit der Genehmigung eines Forderantrags werden flur jeden Milestone ein Umsetzungszeitraum,
ein Festbetrag und die entsprechenden Umsetzungsnachweise bestimmt.

Direkt nach der Genehmigung wird dem Leadpartner ein Betrag in Hohe von 5% des genehmigten
EFRE-Betrages ausgezahlt, den er ordnungsgeman zwischen allen Projektpartnern aufzuteilen
hat.

Nach und nach, d.h. sobald ein Milestone vollstandig umgesetzt ist, kann der Leadpartner die fur
diesen Milestone erforderlichen Umsetzungsnachweise beim SPF-Management des
Verwaltungsburos des EVTZ EMR einreichen.

Sind diese Umsetzungsnachweise nach Prufung durch das SPF-Management vollstandig und
entsprechend den genehmigten Bestimmungen in der Forderzusage, gelten die Bedingungen
dieses Milestones als erflllt und eine Auszahlung von 50 % des genehmigten EFRE-Festbetrags
fur diesen Milestone an den Leadpartner kann durch das Verwaltungsbiro des EVTZ EMR
veranlasst werden.

Die Auszahlung der restlichen 50% erfolgt nach Projektabschluss, d.h. nach positiver Evaluierung
des Abschlussberichtes flr das gesamte Small project.

Sind die Umsetzungsnachweise jedoch nicht vollstandig bzw. fehlerhaft, so kann der Festbetrag
fur diesen Milestone nicht gewahrt werden.

Die konkrete Vorgehensweise und die Modalitdten werden den Projektpartnern mit der
Férderzusage mitgeteilt.
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Abschluss

Nach vollstandiger Umsetzung der Projektaktivitaten ist ein Abschlussbericht’ einzureichen.

Dieser besteht zum einen aus den inhaltlichen Ergebnissen des Small projects. D.h. darin werden

die inhaltliche Umsetzung in Bezug auf die ursprunglich festgelegten und genehmigten Ziele und

Milestones reflektiert.

Zum anderen sind dem Abschlussbericht die erforderlichen Umsetzungsnachweise beizufligen.

Darin wird unterschieden, abhangig davon, woflr sich die Projektpartner zu Beginn des Small

projects entschieden haben, d.h.:

e Die Umsetzungsnachweise nach und nach der umgesetzten Milestones einzureichen:

So sind dem Abschlussbericht lediglich die Umsetzungsnachweise flr den letzten Milestone
beizufugen.

e  Oder wahrend der Projektumsetzung keine Umsetzungsnachweise einzureichen: dann sind
dem Abschlussbericht pro Milestone die in der Forderzusage pro Milestone festgelegten
Umsetzungsnachweise Uber die tatsdchliche Durchfihrung der genehmigten
Projektaktivitdten beizufugen.

Der eingereichte Abschlussbericht wird vom SPF-Management des Verwaltungsburos des EVTZ
EMR auf Konformitdt und Vollstandigkeit gepruft. Erst wenn die Konformitat der
Umsetzungsnachweise pro Milestone sichergestellt ist, kann die Uberweisung des (restlichen)
genehmigten EFRE-Festbetrags fur die verschiedenen Milestones durch das Verwaltungsburo des
EVTZ EMR an den Leadpartner erfolgen.

Im Falle der Nichtkonformitat der Umsetzungsnachweise, gelten die in der Forderzusage
festgelegten Bedingungen als nicht erfullt und die Auszahlung des bewilligten EFRE-Festbetrags
kann nicht erfolgen.

Verpflichtungen der Antragstellenden

Anderungen

Eventuelle Anderungen in den genehmigten Vorhaben sind dem SPF-Management des
Verwaltungsburos des EVTZ EMR vor deren Umsetzung durch den Leadpartner des Small projects
mitzuteilen. Diese erfordern ggf. eine neue Prufung bzw. Beschlussfassung.

Offentlichkeitsarbeit

Alle im Rahmen des Small Project Fund ,,People to People” finanzierten Small projects haben zur
Publizitat und zur besseren Sichtbarkeit des Small Project Funds bzw. des Programms Interreg
Maas-Rhein (NL-BE-DE) beizutragen.

Dies geschieht u.a. dann, wenn bei den mit EFRE-Mitteln geforderten Aktivitaten und ,,Produkte
deutlich auf die von der EU-Kommission, des Programms Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE) und
des EVTZ Euregio Maas-Rhein erhaltene Unterstutzung hingewiesen wird.

Die Projektbegunstigten sollten somit jede Gelegenheit nutzen und daflr sorgen, dass in den
Medien (lokal, regional, national, international) in geeigneter Weise Uber ihre Aktivitaten berichtet
wird, und zwar vor, wahrend und nach der Projektdurchfuhrung.

Alle notwendigen Details und Anforderungen diesbezlglich sind im Handbuch ,,Kommunikation
im Small Project Fund“ festgehalten und durch die Projektpartner ist zu gewahrleisten, dass diese
Vorgaben in Sachen Offentlichkeits- und PublizititsmaBnahmen respektiert werden. Dieser ist als
Anhang 2 beigefligt und unter dem Weblink einsehbar. Dieses Handbuch ist auch nochmals Teil
der Forderzusage.

' Die Vorlage zum Abschlussbericht wird den Projektpartnern mit der Férderzusage zugesandt.
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Zudem erklaren die Projektpartner sich damit einverstanden, dass ein/e Mitarbeiter des
Verwaltungsbiiros sich der des EVTZ EMR ihre Aktivitat im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit des
EVTZ EMR unter Berucksichtigung der EU-Datenschutz-Grundverordnung dokumentieren darf.

Einhaltung der Horizontalen Prinzipien

Die Antragstellenden und die Projektpartner sind verpflichtet, sich an die EU-Politik in Sachen
Umwelt, nachhaltige Entwicklung, Gleichstellung der Geschlechter, Nicht-Diskriminierung, usw.

Einhaltung der Wettbewerbsregeln

Die Antragstellenden und die Projektpartner sind verpflichtet, die gewahrten Mittel unter
Einhaltung der Wettbewerbsregeln und der fur die Vergabe offentlicher Auftrage geltenden
Vorschriften (interne, nationale, europdische und programmspezifische Vorschriften, sofern
vorhanden) zu verwalten.

Datenschutz

Die Antragstellenden und die Projektpartnerinnen erkldren sich mit der Datenschutzerklarung der
Euregio Maas-Rhein in Bezug auf die Verarbeitung, Erfassung und Speicherung meiner
personenbezogenen Daten durch den EVTZ Euregio Maas-Rhein (EMR) und ihre Partnerregionen
im Rahmen ,,Small projets ,,LIGHT“ und ,,MAXI“ des Small Project Fund Interreg Maas-Rhein (BE-
NL-DE) einverstanden.

Die Antragstellenden und die Projektpartnerlinnen verpflichten sich, dass alle Kriterien
hinsichtlich der aktuellen Datenschutzverordnung wahrend der Projektlaufzeit und daruber
hinaus rechtmaBig erfillt werden und jederzeit vorgelegt werden kdnnen.

Aufbewahrung der Unterlagen

Nach Stichprobenverfahren ausgewahlte Small projects kdnnen gemaB den Bedingungen des
Férderbeschlusses Kontrollen unterzogen werden (Programm Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE),
Europdischen Kommission). Projektbezogene Belege und Unterlagen sind somit bis mindestens
31.07.2033 aufzubewahren.

Geltungsdauer

Dieser Leitfaden ist in seiner aktuellen Version glltig bis zum Ende des Small Project Funds
»People to People® Interreg Maas-Rhein (NL-BE-DE). Wenn dieser Leitfaden durch eine neue
Version (Version 2 oder hoher) ersetzt wird, gilt immer die neuere Version des Leitfadens.
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Anlagen zum Leitfaden

Anhang A: MaBnahmen — mesures — maatregelen (Weblink)

Anhang 1a: Template Antragsformular (Download Link)

Anhang 1b: Kosten- und Finanzierungsplan (Download-Link)

Anhang 2: Handbuch Kommunikation im Small Project Fund “People to People” (Weblink)
Anhang 3 a+b: Bescheinigung ,Verpflichtung fur Leadpartner (3a: Download Link) und far Partner
(3b: Download Link).

i »,Limitierung der Fordermittel”

Umgang mit wiederholenden Antragstellern und Projektpartnern (individuell kritisch betrachtet werden
Antrage mit denselben Partnerkonstellationen im Sinne der Nachhaltigkeit und der Kontinuitat):

Bestmoglich werden immer wieder neue Partnerkonstellationen und neue Themen gefordert. Bei den Small
projects sollte insbesondere in Bezug auf die Nachhaltigkeit gepruft werden, inwiefern sich wiederholende
Veranstaltungen nicht selber tragen kénnen.

Initiativen mit pur kommerziellem Charakter sind von einer Forderung ausgeschlossen.
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